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39. SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Cj.: Spisovy / skartaéni znak 50 /2017 Al A10

Vypracoval: Paed. Dr.Marie Ernestova, feditelka Skoly

Schvalil: Paed. Dr. Marie Ernestova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30.8. 2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2017

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9. 2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Reditelka $koly v souladu s § 30 odst. 1 zékona & 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni, vydava skolni
fad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci
Skoly.

CL1
Prava a povinnosti ucastniku piedSkolni vychovy a vzdélavani

1 Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani piredSkolni vychovy a vzdélavani a
Skolni vzdélavaci program

1.1  Mateiska Skola v ramci pfedSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzd&lavani)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
C) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
e) vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2 Skolni vzd&lavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

1.3  Pfi plnéni zakladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdé€lavaciho programu matetska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 skolského zakona a fidi se
platnymi pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zédkona a ustanovenimi
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlagka o MS),

V platném znéni.
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2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1 Kazdé ptijaté dit¢ ma pravo
a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zatizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
c) na fyzicky i psychicky bezpeéné prostiedi pii pobytu v matefské Skole.

2.2  Piivzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

2.3 Pokud je ve tfidé mateiské Skoly vzdélavano individudlng integrované dite, vytvori
feditelka Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebam ditéte
vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

2.4  Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho
fadu.

2.5 Zakladni povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani
Dodrzovat nastavena pavidla a povinnosti v matefské skole.
3. Zakladni prava zakonnych zastupci pri predskolnim vzdélavani déti

3.1  Rodic¢e déti, poptipad¢ jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se
ke v§em rozhodnutim matei'ské Skoly tykajicim se podstatnych zéalezitosti vzdélavani déti,
na poradenskou pomoc matei'ské Skoly nebo skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

3.2 Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu jsou uvedeny v CI. IIT ,,Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych
zastupcl pii vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztaht zakonnych zastupct
s pedagogickymi pracovniky matetské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

4. Povinnosti zakonnych zastupci pri predSkolnim vzdélavani déti
4.1  Zakonni zastupci déti a nezletilych zakl jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ fadné¢ dochazelo do mateiské Skoly, pii pfichodu do matefské skoly
bylo vhodné a Cisté upraveno,

b) na vyzvani feditelky mateiské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditcte,

c) informovat matefskou $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutec¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani ditéte,

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
fadem,

e) oznamovat skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 skolského zakona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v téchto udajich (tdaje pro vedeni Skolni matriky),

f) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za piedSkolni vzdélavani a stravné.
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CL1I
Upresnéni podminek pro prijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte v mateiské Skole

7 Ukonéeni vzdélavani z duvodu nedacasti ditéte na vzdélavani

Reditelka $koly miize po predchozim upozornéni pisemné oznameném zdkonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se nepretrzit¢ netiCastnilo vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zakonnym zastupcem podle stanovenych pravidel
uvedenych v bodech 16. 1. az 16. 3 tohoto Skolniho fadu.

8 Ukon¢eni vzdélavani ditéte z divodu narusovani provozu mateiské Skoly ze strany
zakonnych zastupci

V ptipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zdvaznym zpisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bod¢ 18. tohoto skolniho fadu, miize feditelka po piedchozim upozornéni pisemné
oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdelavani ditéte v matetské
Skole z ditvodu naruSovani provozu mateiské skoly.

9 Ukonéeni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pfi ptijeti ditéte ke vzdélavani v matei'ské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a
1ékat nebo $kolské poradenské zatizeni v pribéhu této zkusebni doby doporuci nezatézovat dité
dal$im vzdélavanim, mize feditelka matetské Skoly na zdkladé pisemného oznameni — Zadosti
zékonnych zastupct rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské Skole. - Ptiloha €. 2

10 Ukon¢eni vzdélavani z diivodu nehrazeni tiplaty za vzdélani nebo stravného

V ptipadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro tthradu
uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, mize feditelka po
predchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni
vzdélavani ditéte v matetské Skole z dlivodu nehrazeni stanovenych uplat.

Ukoncit nelze détem povinnym piedSkolniho vzdélavani.

11 Piistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

11.1 Piistup ke vzdélavani a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obCané jiného clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
ptislusnici.

11. 2 Cizinci ze tietich statd (nejsou obéany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obané EU), pokud
maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu deli nez 90 dni, pokud jsou azylanty, osobami
poZivajicimi doplitkoveé ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici docasné ochrany.

C1. 111
Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci pri vzdélavani déti a pravidla
vzajemnych vztahi zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky materské
Skoly
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Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisobu a rozsahu jeho stravovani

Pti ptijeti ditéte do matei'ské Skoly vedouci ucitelka matefské skoly pisemné dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu

Vv téchto dnech v matetské Skole a zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte
zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské skole.

Pokud zékonni zéastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s vedouci ucitelkou mateiské Skoly.

Jedna-li se o déti, které se matetfské Skole pravidelné vzdélavaji kratsi dobu, nez odpovida
provozu mateiské Skoly, 1ze dohodnout prodlouzeni dochazky ditéte, jemuz nebyl rozsah
vzdélavani omezen v rozhodnuti o piijeti, nejdiive s uc¢innosti od prvniho dne druhého
kalendarniho mésice nasledujiciho po uzavieni dohody. O uzavieni této dohody vedouci
ucitelka matetské Skoly neprodlené informuje zakonného zastupce ditéte, které se
vzdélava ve zbyvajici dobg.

Upresnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani
vV materské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupciim po ukonceni
vzdélavani

Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do matetské Skoly piedavaji dité po jeho
prevleceni v Satn€ pani ucitelce.

Zakonni zastupci si piebiraji dit€ po skonceni jeho vzdélavani od pani ucitelky matefské
Skoly ptimo ve tfidé€, do které dité¢ dochazi, popiipadé na zahrad¢ matetske Skoly a to
V dobé urcené matetskou Skolou k piebirani déti zdkonnymi zéstupci.

V ptipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individuéalni délka jeho pobytu
v mateiské $kole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpiisob ptebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirdni a predavani pii
vzdélavani v matefské skole. Vystavené pisemné povéteni podepsané zakonnymi
zastupci ditéte predaji zdkonni zastupci vedouci ucitelce matei'ské Skoly.

Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, pfislusny pedagogicky

pracovnik

a) pokusi se povéfené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

) fidi se postupem doporuéenym MSMT - obrati se na obecni tfad, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. o socialné€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdé&jsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a
policejni Gtvary se zaddosti o pomoc.

Konkretizace zptisobu informovani zakonnych zastupcii déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdelavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve skolnim
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vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v Satn¢ matetské skoly a na
webovych strankéch skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dob¢ urcené pro ptichod déti
do mateiské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pani ucitelky
vykonévajiciho pedagogickou ¢innost ve ttidé, do které dit€ dochdzi, o pribéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte.

Reditelka mateiské skoly nejméné dvakrat za $kolni rok svolava t¥idni schiizky, na
kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské skoly
tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V piipad€ nezbytné potieby miize
byt svolana i mimotadna schiizka rodici s vedenim matef'ské Skoly, a to zejména

Z provoznich davodi.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské Skoly nebo s pani
ucitelkou vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tfidé, individualni pohovor, na kterém
budou projednany podstatné piipominky zakonnych zastupcu ke vzdélavani ditéte.

Reditelka $koly nebo pani uéitelky vykonavajici pedagogickou &innost ve tiidg, do které
dit¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Informovani zakonnych zastupct déti o mimoiadnych $kolnich a mimoSkolnich
akcich

Pokud mateiska Skola organizuje a potada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmova piedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zakonné zastupce déti prostrednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pii
predavani ditéte zakonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, poptipadé
pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v Satné.

V ptipadé, Ze soucasti akci uvedeny v bod¢ 15. 1. bude i finanéni prispévek rodici,
vyzada si matefska Skola souhlas zakonnych zastupct s G€asti ditéte na takovéto akci a
pro déti, jejichz zakonni zastupci nesouhlasi s jejich U€asti, zajisti béZné vzdélavani.

Konkretizace zptisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho
vzdélavani a zpisobu informovéani o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zédkonnému zéstupci dopiedu znadma kratkodoba neptitomnost ditéte pti
vzdélavani v matetské Skole, ozndmi tuto skuteCnost véetné uvedeni diivodu a doby
nepiitomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonickou formou nebo osobné matetské
Skole.

V ptipadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemiiZe se z tohoto diivodu tcastnit
vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbyte€ného odkladu zakonny zastupce matefské
Skole a to v¢etné predpokladané doby nepiitomnosti ditéte v mateiské Skole. Oznameni
této nepredvidané nepiitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

Pti ptfedavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v mateiské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho pani ucitelce o ptipadnych mensich zdravotnich obtizich
ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii vzdélavani.

49. Skolni ¥ad mateiské skoly strana 5 z poétu 16




Zakladni $kola a Matetska skola Zajecov, okres Beroun,pfispévkova organizace

16. 4 Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zptsobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dal§ich zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na prabeh vzdelavani ditéte.

16.5 Sucinnosti od 1. 1. 2017 je zdkonny zastupce povinen prihlasit dité, které¢ dosahne do 31.
srpna 5 let, k prfedskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku. PredSkolni
vzdélavani je pro dité povinné ve Skolském obvodu, v némz ma dité misto trvalého
pobytu (,,spadova mateiska skola*). Pokud je dité pfijato do jiné, nez spadové skoly, je
tato skute¢nost oznamena fediteli spadové skoly. Povinnost ptedskolniho vzdélavani
neni déna v dobé& Skolnich prazdnin, dit¢ ale mize matetskou Skolu navstévovat i v téchto
dnech. Zakonny zastupce je povinen omlouvat (i telefonicky) dité z povinného
predskolniho vzdélavani ze zdravotnich a jinych diivodii nejpozdéji do 3 dnii od
zadatku nepiitomnosti ditéte v matei'ské Skole. Reditelka mateiské $koly je v
zavaznych piipadech opravnéna pozadovat dolozeni diivodii nepfitomnosti (potvrzeni
1ékate). Zakonny zastupce je povinen dolozit diivody neptitomnosti ditéte nejpozdeji do 3
dnli od vyzvy. Rozsah povinného ptedskolniho vzdélavani se v matetské Skole ZajeCov
stanovuje v rozsahu nejméné 4 hodiny denné, tj. od 8,00 do 12,00 hodin. Povinné
predskolni vzdélavani lze plnit i individudlnim vzdélavanim ditéte, vzdélavanim v
pripravné tiidé zakladni skoly nebo tfide Skoly specialni nebo vzdélavanim v zahrani¢ni
$kole na uzemi CR.

16.6  Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost ptredskolniho vzdelavani

individualnim vzdélivanim ditéte, je povinen tuto skute¢nost oznamit fediteli spadové MS.

Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mesice pred pocatkem skolniho roku, kterym zacina

povinnost pfedSkolniho vzdélavani ditéte, zakonni zastupci se mohou rozhodnout i béhem

Skolniho roku.

Oznameni zdkonného zéstupce o individualnim vzdélavani musi obsahovat:

a/ jméno a ptijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé cizince misto pobytu

ditéte

b/ uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdelavano

¢/ ditvody pro individualni vzdélavani

Reditel MS pied4 zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano a

dohodne se zakonnym zastupcem ditéte zplisob ovéteni, 1. termin listopad, ndhradni termin

prosinec.

Zakonny zastupce je povinen zajisti ucast ditéte u ovéteni. Pokud zdkonny zastupce ditéte

nezajisti udast ditéte u ovéfent, a to ani v nahradnim terminu, feditel MS ukonéi individualni

vzdélavani ditéte.

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou

specialnich kompenza¢nich pomiicek a vydajii na ¢innost MS, do niz bylo dité pfijato

k ptedskolnimu vzdélavani.

17 Stanoveni podminek pro uhradu tplaty za predsSkolni vzdélavani a stravného
vV materské Skole

17.1 Uhrada uplaty za vzd&lavani

Zakonni zastupci dodrZuji pti thradé tplaty za ptedskolni vzdélavani podminky stanovené ve
smérnici o uplaté v MS.

17.2 Uhrada stravného
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Zakonni zastupci dodrzuji pti thradé stravného podminky stanovené ve smérnici o tthradé
stravného.

18 Zikladni pravidla chovani zakonnych zastupct déti pfi vzajemném styku se
zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a
S ostatnimi zakonnymi zastupci

Pti pobytu v matefské Skole zdkonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské skoly a vnitini rezim mateiské Skoly,
b) fidi se Skolnim fadem matetské skoly,
€) dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci matei'ské Skoly, s jinymi détmi
dochdzejicimi do matetské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti
a vzajemné ohleduplnosti.
Postup Skoly pii podavani stiznosti, naméett
a) feSeni problému v konkrétni tfid€, s vedouci ucitelkou, feditelkou, ziizovatelem
b) pisemné doruceni, vytizeni do 30 dnii
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CL 1V
Provoz a vnitini rezim materské Skoly

19 Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

19.1 Mateiska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu od
6:30 do 16.00 hod.

19. 2 'V mésicich Cervenci a srpnu miize feditelka Skoly po dohodé¢ se zfizovatelem stanoveny
provoz v bod¢ 19. 1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo pterusit a to zejména z divodu
stavebnich uprav, ptedpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku
pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni nebo pieruseni oznami feditelka Skoly
zakonnym zastupciim déti nejméné 2 meésice predem.

19. 3 Provoz mateiské skoly lze ze zavaznych divodu a po projednani se ziizovatelem omezit
nebo pierusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19. 2. Za zavazné divody se
povazuji organizacni ¢i technické priciny, které znemoziuji fadné poskytovani
ptedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu zveiejni feditelka
matefské Skoly na pifistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
pferuseni provozu rozhodne.

19.4 Vzdélavani v matetské Skole probiha ve 3 ro¢nicich, pfi¢emz do jedné tfidy matetské
Skoly jsou zatazeny déti narozené piiblizn€ v 1 kalendainim roce.

19.5 Materska skola mize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly. O uskute¢néni téchto pobytt, vyletl a dal§ich akei informuje matetska
Skola zakonné zastupce déti nejméne tyden pied jejich zahdjenim.

20 Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti

20.1 Predskolni vzdelavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového)
programu probihd v zédkladnim dennim rezimu (p7ikiad)

6:30 —8:00 Prichod deti do materské skoly, predavani déti pedagogickym pracovnicim

do t7idy, volné spontanni zajmové aktivity,
8:15-8:45 Pohybové aktivity a ranni cviceni

8:45—-9:05 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:05- 945 Cinnosti Fizené pedagogickymi pracovniky zamérené na vzdélavani,na

citovy, rozumovy a fyzicky rozvoj, ddle
zamerené predevsim na hry a zajmovou c¢innost, prdce s integrovanymi
détmi, Fizené aktivity vyplyvajici z realizace SVP

9:50-10:00 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku,

10.00 — 11:25 pobyt deéti venku, (prip. nahradni cinnost) zamérené na seznamovani

_(12: 00) S prirodou a okolnim svétem pohybové aktivity

11:25 -12:00 Obeéd a osobni hygiena deti

(12.30)

12:15(12.30) - Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,

14:15 individudalni prace s détmi s nizsi potrebou spanku

14:15 -14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:00 -16:00 Volné cinnosti a aktivity deti Fizene pedagogickymi pracovniky
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zamerené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity deti,
V pripadé pekného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly

Poznamka: 4asovy udaj v zavorce se tyka tridy. veékove nejstarsich deti
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21 Doba urcena pro prebirani déti zikonnymi zastupci

21.1 Déti se piijimaji v dobé od 6:30 hod do 8:00 hod. Poté se MS az do 14 hod.
Z bezpecnostnich diivodi uzamyka. Po predchozi dohodé¢ s rodici se 1ze dostavit s ditétem
I v jiné dob¢ (nutnost nahlasit zmény ve stravovani).

21.2 Ptivadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satn€. Veéci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
policek a skiin¢k. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméené.

21.3 Ptedavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti privadet az ke tfide, osobné je predat pracovnici a informovat ji
o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.
Rodiée neponechavaji déti v $atn& nikdy samotné. Déti z MS smi vyzvedavat pouze
zéakonni zastupci déti a osoby jimi poverené.

21.4 Cas — doba vyzvedavani déti z MS:
Déti, které chodi domti po obéd¢, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12. 00 — 12.30 hod.
Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:30 — 16.00 hod.. V piipadé, Ze si rodice ditéte
s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pfed odpoledni svacinou,
oznami tuto skutecnost rano pii predavani ditéte do tfidy. Pii odchodu dostanou déti
nahradni svaéinu — pokud to umozuji hygienické normy.

22 Délka pobytu déti v MS:

22.1 Délka pobytu ditéte se ¥idi podle individualnich potieb rodi¢t. Dité miize chodit do MS
na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti piichazeji do MS do 8:00 hod.
Pozdé&jsi prichody dohodnou rodice s ucitelkami pfedem.

23 Zpiusob omlouvani déti:

23.1 Rodice omlouvaji nepfitomnost ditéte ::
a) pisemné v omluvném listé, pokud dité plni povinnou $kolni dochazku
b) osobné ve tfidé uditelce
C) telefonicky na ¢islech: 722 300 977, 702 036 247

24 Odhlasovani a piihlasovani obédu

24.1 Skolni stravovani zabezpecuje Skolni jidelna ZS a MS Zajecov.. Jidla a napoje jsou
provoznimi pracovnicemi MS pfinasena do vydejen u jednotlivych tiid MS. Obédy je
mozné odhlasit nebo ptihlésit v dob€ od 6:30 do 14:30 a to vzdy den pifedem (napf.:
patecni obéd je nutné odhlasit nebo ptihlasit nejpozdéji ve Ctvrtek).

Neodhlaseny obéd (v piipadé ndhlého onemocnéni) si mohou rodice vyzvednout a odnést
ve vlastnich nddobach v dob¢ vydavani obédti do 12:30 (plati pouze v prvni den
nepiitomnosti).

25 Pobyt venku
25.1 Zaptiznivého pocasi travi déti venku nejméné 2 hodiny.

Diivodem vynechéani pobytu venku jsou: silny vit, dést, mlha, znec¢isténé ovzdusi nebo
teplota pod — 10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.
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26

26.

27

217.

217.

27.

27.

27.

27.

27.

27.

Zména rezimu

1 Stanoveny zakladni denni rezim muze byt pozménén v piipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (ramcového) programu a v ptipadé vyletl, exkursi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dnti a jinych akci.

. V Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
Péce o zdravi a bezpe¢nost déti pri vzdélavani

1 Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik ptfeda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osob¢. Predat
dité povéfené osob¢ 1ze jen na zaklad¢ pisemného povéieni vystaveného zdkonnym
zastupcem ditéte.

2 K zajisténi bezpec€nosti déti pti pobytu mimo uzemi mateiské Skoly stanovi feditelka
Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
ptipadlo nejvyse
a) 20 déti z béznych tfid, nebo
b) 12 déti ve tfidé, kde jsou pfitomny dé€ti se zdravotnim postiZzenim, nebo déti mladsi

3 let.

3 Vyjimeéné muze feditelka Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

4 Pfti zvySeni poCtu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi ndrocném na bezpecnost urci
reditel matefské Skoly k zajiSténi bezpecnosti déti dalSiho pani ucitelku, ve vyjimeénych
ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpiisobila k pravnim tkontm a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykondva ¢innost matefské skoly.

5 Pii zajistovani zotavovacich pobyti, poptipadé vyleti pro déti urci feditelka Skoly pocet
panich ucitelek tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim
postizenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

6 Pii vzdélavani déti dodrzuji pani ucitelky pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.

7 Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti miiZe pani ucitelka, pokud ma pti
ptebirani ditéte od zdkonného zéastupce nebo jim povefené osoby podezieni, Ze dité neni
zdravé, pozéadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zplisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou piedlozeni potvrzeni od oSettujiciho 1ékate, pouze v odiivodnénych
piipadech.

8 Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pani ucitelky i ostatni zaméstnanci néasledujici zasady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletiim, Skolam
Vv ptirod¢ a BOZP:
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217.

a) Pfi presunech déti pii pobytu mimo uzemi matefské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu,

a) pobyt déti v ptirodé

. vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji,
aby déti neopustily vymezené prostranstvi
o pedagogicti pracovnici pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani
vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké
kameny apod.)
b) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
o pred cvicenim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve

tiidach, poptipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské
Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach arealu mateiské Skoly, kontroluji
pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k t€émto aktivitdim dostate¢né
pfipraveny, odstranuji vSechny piekdzky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii
pouziti télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost

o pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
pfiméiené veku déti a podle toho ptizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individudlnim schopnostem jednotlivych déti

C) pracovni a vytvarné ¢innosti
o pii aktivitdch rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pti kterych je
nezbytné pouzit nastroje jako jsou nuzky, noze, kladivka apod., vykonavaji décti
praci stémito ndastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem
pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou zvlast upravené (nlizky nesmi mit
ostré hroty apod.)

10 V ostatnich otdzkach BOZP se Skola tidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti
$kolniho fadu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpeénosti
a ochrany zdravi déti, zakt a studentd ve Skolach a Skolskych zatizenich ziizovanych
Ministerstvem Skolstvi, mladezZe a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.
Déti jsou priméfenym zptuisobem pravidelné poucovany o bezpecném chovani pii vSech
¢innostech i mimo né.

27.11 -Postup pfi urazu

el NS s

28

OSetieni

Zapis do knihy trazt

Bezodkladné informovéni zakonného zastupce
Pti tézSich urazech volat RZP (hlava, bficho)

Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

28.1 Dulezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci ptisobeni

na déti jiz predskolniho véku zamétené na zdravy zpisob zivota. V ramci $kolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenésilnou formou a piiméiené k jejim veéku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
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28.

28.

patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici mateiské Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a
to ve spolupraci se zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

Dulezitym prvkem prevence V této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

ClL. VI Zachazeni a majetkem matei'ské $koly

29

29.

30

30.

30.

31

31.

32

32.

Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici,
aby déti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomtickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi
potfebami a neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcii pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly pri jejich
pobytu v materské Skole

Zakonni zastupci pobyvaji v matetské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pievleceni
ditéte do obleceni urcenému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matetské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do Satl, v kterych dité pfislo do
matefské Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se
vzdélavani ditéte, poptipad€ po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se
stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach mateiské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili
tuto skutecnost neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

Zabezpe&eni budovy MS

Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobé, stanovené pro pfijiméani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola ptichézejicich osob. Kazdy z
pracovniku Skoly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitf volné€ oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech tinikovych vychodu.

DalSi bezpecnostni opatieni
Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zdkaz pozivéani alkoholu, pouzivani

nepovolenych elektrickych spotiebicli, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista,
ktera k tomu nejsou urcena a zakaz kouteni véetné elektronickych cigaret.

Cl. VII Zavérecna ustanoveni

33

Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zamé&stnanec: Vladimira Rokova.. O kontrolach provadi pisemné zdznamy
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34 Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice se fidi spisovym fadem

Skoly.
35 Smérnice nabyva uinnosti dnem 1.9. 2017
10.7. 2017
Paed. Dr. Marie Ernestova Viladimira Rokova 5
tfeditelka Skoly vedouci ucitelka MS
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Piiloha &. 1 Zadost o pFijeti ditéte k pied§kolnimu vzdélavani
Udaje zadatele

Matetska Skola XX

XY, reditelka

adresa

Zadost o prijeti ditéte k pFedSkolnimu vzdélavani

jméno a piijmeni zadatele.........................oeenl.
datum NArOZENI. . ....ovveeeee e,

Zadam o prijeti MEho ditdte .............ooiiiieiiii i

nar.dne............cooeiiiiiii i
bytem ......cooiiiiiiii e,
k pfedskolnimu vzdélavani v MS.................ooi , adresa,

pro §kolni rok 2012/2013 od XX (datum zahdjeni vzdélavani) k pravidelné dochazce do MS az

do zahgjeni pInéni povinné skolni dochéazky.

Misto datum

Podpis zékonného zéstupce
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Piiloha ¢.2 Zadost o ukonéeni pred$kolniho vzdélavani ditéte

Udaje zadatele

Matetska Skola XX
XY, reditelka
adresa

Z:adost o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte

Jjméno a prijment Zadatele. ..........c.oiuiiiiiti e
datum narozeni............c.coeviiiiiiiiiii e

Misto datum

Podpis zékonného zéstupce
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